9. szamu Dékani utasitas

2021. marcius 26.

A 8. sz. Dékani utasitas marcius 25.-én hatalyat veszti.

A Gazdasagtudomanyi Karon az oktatas 2020. november 9-t6l visszavondsig a digitalis
tavolléti oktatasra tért at.

Az oktatas megvalositasanak menetét a 9. sz. Dékani utasitas 1. sz. melléklete tartalmazza.

Az oktatds a kari honlapon kézzétett orarend alapjan valdésul meg a hallgatok személyes
jelenléte nélkiil.

Az egyetemi e-learning rendszer (https://elearning.unideb.hu/) hasznilata kotelezo
minden, a karunkon ebben a félévben futod kurzus esetében. Az aktualis tananyagot az ora elott
legkésdbb 24 oraval koteles az oktatd feltdlteni az e-learning rendszerbe az adott kurzushoz, a
hallgatok szamara elérheté modon.

A kovetelményrendszer ¢és az oktatoi fogadoodra id6pontja feltdltésre keriilt az e-learning
rendszerbe 2021.02.08.-ig. Ezek az adott kurzusnal a ,,Hivatalos informacié” meniipontban
megtalalhatok. A kdvetelményrendszer utdlag nem modosithato.

A 2020/2021. tanév II. félévében zarovizsgara jelentkezd hallgatd 2021. februar 28-ig koteles
az oktat6 felé jelezni, hogy végzds hallgatéd (az adott félévben oktatott kurzus és vizsgakurzus
esetében is). Azon végzos hallgatok, akik szamara a kurzus ebben a félévben kertil leoktatasra
a szamukra kijelolt vizsgaiddszakban (2021. aprilis 19-majus 14. k6zott) vizsgazhatnak a félév
teljes tananyagabol.

Levelez6 tagozat esetében a Tanulményi és Vizsgaszabalyzat el6irdsainak megfelelden az
adott kurzusbdl az utolsé konzultaciot kovetd 2 hetet kovetden lehet vizsgdztatni online modon,
a 2. szamu mellékletnek megfelelden.

A 2020/2021. tanév II. félévében a szakmai gyakorlatok értékelését, a MAG Praktikum
Nonprofit Kft. elektronikus rendszerébe feltdltott dokumentumok alapjan, a szakvezetdk
végzik.

A hallgat6 orai részvételének adminisztralasa minden esetben az e-learning rendszerben az
adott kurzus feliiletén, az oktato altal 1étrehozott jelenléti iv alkalmazasaval torténik. Levelezd
tagozat esetében 5 Oras blokkokban sziikséges a jelenléti iv kitdltetése. A levelezd oOrak
elszamolésa a jelenléti ivek alapjan torténik.

A B0Oszorményi uti campuson és Szolnok Campuson a Gazdasagtudomanyi Kar altal hasznalt
¢piiletekben mindenki szamara (hallgato, oktatod, alkalmazott, kiils6 vendégek) a maszk
szabalyszerli viselése (orrot, szajat eltakarva) kotelezd. Kivételt képeznek azok az irodai
helyiségek, ahol egy személy dolgozik.



Amennyiben a Gazdasadgtudomanyi Kar éptileteibe belépd személy nem rendelkezik maszkkal,
vagy nem szabalyszeriien viseli a maszkot, az épiiletbdl kikiildheto.

Ha a hallgatdé egészségiigyi allapotdban valtozds kovetkezik be, akkor a ,Jarvanyligyi
nyilatkozat COVID-19 virusfert6zéssel kapcsolatban” c. kérvényt 0jbol koteles kitdlteni 12
oran beliil.

A hallgatok hianyzéasat a Tanulmanyi €s Vizsgaszabdlyzat eldirasainak megfelelden kezeljik.
Javasoljuk a hallgatok szamara, hogy 6rizzék meg a hivatalos igazolasokat a hianyzasaikrol, és
amennyiben a hidnyzasok szdma/aranya a félév végére tallépi a megengedett szintet, legkésdbb
a vizsgaiddszak elsd hetének végéig adjanak be ezzel kapcsolatban a Neptun rendszeren
keresztiil altalanos kérelmet, a kérelemhez az igazoléasaikat csatoljak. Egyedileg fogjuk kezelni
ezeket az eseteket.

A hallgatokkal vald folyamatos kapcsolattartisra a Gazdasagtudomanyi Kar minden
kollégéajanak elektronikus forméaban van lehetdsége, mely csatornakat az oktatok esetében az
adott targyak tematikaja tartalmazza az e-learning rendszerben. Az intézeti adminisztrativ
kollégakkal valo kapcsolattartas e-mailen vagy telefonon keresztiil valosithatdo meg.

A Tanulmanyi Osztadly munkatarsaival, Szolnokon az Oktatasszervezési Iroda tigyintézdivel,
az Oktatasi dékanhelyettessel és a Nemzetkozi tligyekért felelés dékanhelyettessel vald
kapcsolattartas a valds idejii kapcsolatot igényld esetekben online ligyintézés forméjaban, a
Debreceni Egyetem e-iddpontfoglalasi feliiletén (https://econ.unideb.hu/hu/to-idopontfoglalas)
keresztiil lefoglalt id6pontban lehetséges, minden mds esetben telefonos, vagy elektronikus
(Neptun, e-mail) tigyintézésre van lehet6ség. Az online ligyintézés a Webex rendszeren
keresztiil torténik, az ligyintézésre vonatkozo linket, az ligyintéz6/dékanhelyettes a Neptun
rendszeren keresztiil kiildi ki a hallgatonak az ligyintézési napon reggel 8 oraig.

A hallgatoi kérelmeket kizarolag a Neptun rendszeren keresztiil lehet beadni, kivéve a
kreditelismerési kérelmet. A kreditelismerési kérelem beaddsara vonatkozd szabalyokat a
Kreditatvitel a Gazdasagtudomanyi Karon c. eljarasi rend tartalmazza.

Azon teriiletekre, amelyre ez a Dékani utasitds nem tér ki, a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
eldirasai érvényesek.

Debrecen, 2021. marcius 25.

Dr. Pet6 Karoly s.k.
dékan



9. sz. Dékani utasitas 1. sz. melléklete

A tantermen kiviili digitalis oktatas megvaldsitasarol a 2020/2021. tanév II. félévében

A tantargyi célok nem valtoznak, a megvaldsitas modja viszont igen.

Az egyetemi e-learning rendszer (https://elearning.unideb.hu/) hasznalata tovabbra is
kotelezo minden, a karunkon ebben a félévben futd kurzus esetében.

1) A tantermen Kiviili digitalis oktatas az eredeti 6rarendi idépontban kizarolag a
Webex rendszer hasznalataval valésul meg.

2) Az orarendben jelzett minden id6pont, a kozép-eurdpai idészamitas (CET) szerinti
idépontot jelenti.

3) Az oktatok a Webex rendszerben ,,iddézitett 6ratartas” formajaban kotelesek az orat élében
—amennyiben a hallgatoi 1étszam lehetdvé teszi —, megfeleld interaktivitas biztositasaval
megtartani. A Webex rendszerben rogzitett idozitett oratartas linkjét a tananyaggal egytitt
az e-learningbe fel kell tolteni (ha tobb kurzus érintett az adott idépontban, akkor a targy
minden kurzusdhoz). A feltoltés az oktatd feladata.

4) A hallgatok a Webex feliileten kotelesek a Neptun tanulmanyi rendszerben rogzitett teljes
neviikon bejelentkezni.

5) A digitalis tantermen kiviili 6ran a hallgatd szamdra a kamera és mikrofon hasznalata
kdtelezo.

6) Nappali tagozaton a gyakorlati kurzus esetében a jelenlét csak kamera és mikrofon
hasznalata mellett elismert. Amennyiben a hallgatd ennek a feltételnek nem tesz eleget,
akkor az oktato koteles a hallgato jelenlétét a rendszerben tordlni.

7) Nappali tagozaton, valamint az angol nyelvii képzés esetén az oktaté az orahoz vald
csatlakozas lehetOségét az ora 20. percében lezarja. Ezt kovetden a hallgatonak nincs
lehetésége csatlakozni az adott tandrahoz. Tavolléte hidnyzasnak mindsiil. Levelez6
tagozat esetében a hallgatok az oOrarend szerinti iddintervallumban barmikor
csatlakozhatnak az 6rahoz.

8) Oktatdinknak kiépitett vezetékes internet kapcsolaton keresztiil kell az 6rakat tartaniuk.

9) A hallgatoknak az el6adasokon, gyakorlaton €s a szamonkéréseken a hang és kép rogzitése
tilos. A szabaly megszegése fegyelmi eljarast vonhat maga utan.



9. sz. Dékani utasitas 2. sz. melléklete

A végzos hallgatok (nappali és levelezo) vizsgaidészakaban torténd, a levelezés hallgatok
vizsgaidoszakon Kiviili vizsgaztatasara és a félévkozi zarthelyi dolgozatok megiratasara
vonatkozo, illetve az alkalmazott szamonkérések megvalositasarol szolo intézkedések a
2020/2021. tanév I1. félévében

1.

A szdmonkérés az e-learning rendszer ¢s a Webex adta lehetdségek kihasznalasaval
torténhet. A vizsgaidszakban a vizsgakon val6d részvétel feltétele a Neptun rendszerben
talalhat6 adatvédelmi nyilatkozat kérddiv formajaban valo megtétele.

A digitalis tavolléti oktatds keretében torténd vizsgaztatas soran a Debreceni Egyetem
Gazdasagtudomanyi Kar 4ltal végzett adatkezelésekrdl szold tdjékoztatoban foglaltak
alapjan a vizsgéakrol a Gazdasagtudomanyi Kar részérdl kép- és hangfelvételt rogzitése és
tarolasa valosul meg. A vizsgardl felvételt kizardlag a vizsgaztatd készit. A felvételek
taroldsa a vizsgaztatd szamitogépén torténik. A felvételeket a vizsgaiddszak végét kovetd 2.
hét elteltével az oktatd tordlni koteles. A hallgatonak a vizsgan hang és kép rogzitése,
valamint virtudlis hattér hasznalata tilos. A szabaly megszegése fegyelmi eljarast von maga
utan.

Az oktatoknak a végzés vizsgaidészakban a vizsgdk idOpontjanak hirdetése soran az
alabbi rendelkezéseket kell figyelembe venniiik.

Nappali tagozaton vizsgat meghirdetni, vizsgaztatni csak az adott tdrgy drarendben szerepld
id6pontjaban lehet (ez aldl kivételt képeznek az olyan mesterszakos targyak, ahol a 3. féléves
hallgatoknak még oktatas valosul meg, ebben az esetben az oktatd szabadon valaszthatja
meg a vizsga idépontjat a hallgatéi orarend figyelembevételével, hogy vizsgdja ne iitkozzon
mas targy vizsgajaval). Minden oktatd a vizsgaidészak minden hetére vizsgaiddpontot
hirdet, abban az esetben is, amikor a targy teljesitéseként irasbeli dolgozatot kell készitenie
a hallgatonak.

e Olyan targyak esetében, ahol el6adas és gyakorlat is szerepel a tantervben, vizsgaztatni
az eldadas idejében lehet.

e Olyan targyak esetében ahol a targyhoz el6adds nem, de a hallgatoi 1étszam miatt tobb
gyakorlati kurzus tartozik, a tantargyfelelds oktato valasztja ki a vizsgaztatas idopontjat
a gyakorlati kurzusok o6rarendi idépontjai koziil.

e Olyan targyak esetében, ahol az el6adas kéthetente keriil megtartasra, az oktaté minden
hétre vizsgaid6pontot hirdet.

A nappali tagozatos vizsgaalkalmakat az oktatd megnyitja a levelezd tagozatos hallgatok
szamara is, ezen kiviil a levelezd tagozatos hallgatok szdmara még legalabb 1 szombati
iddpontot sziikséges biztositani, ez az iddpont a vizsgaidészakon beliil szabadon
megvalaszthato.

A vizsgakurzusos hallgatok vizsgaztatdsa az oktatdé 4altal szabadon megvalaszthato
idépontban torténik.



4. A vizsgaztatas soran hasznalt Webex linket az oktatd az e-learning kurzus vizsga
témakorénél, a vizsga datumat a megnevezésben feltlintetve kozzéteszi (ha a vizsgahoz tobb
e-learning kurzusoldal tartozik, mindegyik oldalon).

5. Amennyiben a hallgatonak a vizsga alkalméval technikai problémaja 1ép fel, koteles az
oktatdt e-mailben mihamarabb téjékoztatni.

6. Vizsgaztatni csak a neptunban hivatalosan meghirdetett idopontban lehetséges. Levelezd
munkarendben gyakorlati jeggyel zar6do targyak esetén a gyakorlati jegy megszerzésére
vonatkoz6 (1 alkalom + 2 potld alkalom) szdmonkérésekre az e-learning rendszerben
szlikséges meghirdetni az alkalmakat. Az adott idépontra feljelentkezett hallgatok részére a
vizsga elérésének a linkje a feljelentkezett csoportra lekorlatozva az e-learning rendszerben
lesz elérhetd. A szamonkérésen megszerzett érdemjegyet az oktatdo koteles a Neptun
rendszerben rogziteni. A gyakorlati jegy megszerzésére adott harom lehetéséget idoben
egyenletesen kell meghirdetni a vizsgaiddszak végig.

7. A Neptunban a vizsga hirdetésekor, a ,leiras” rovatba, az oktatd koteles beirni annak
(azoknak) az elearning.unideb.hu kurzus(ok)nak a linkjét /pontos URL/, amelyik
kurzus(ok)on a vizsgaztatas torténik, valamint odairni, hogy ,,Amennyiben a hallgatonak a
vizsga alkalmaval technikai problémadja 1ép fel, koteles az oktatdt e-mailben mihamarabb
tajékoztatni”.

8. A vizsga biztonsagossa tétel¢hez kérjiik, hogy az oktaté minden esetben alkalmazza az
elearning.unideb.hu rendszerben a kovetkezd beallitasokat, amelyeket a teszt ,,Beallitasok
szerkesztése” pontban tud beallitani:

a. A teszt leirdsa rovatba beirni a kovetkezoket:

., Amennyiben a hallgatonak a vizsga alkalmaval technikai problémaja lép fel, koteles az oktatot
e-mailben mihamarabb tdjékoztatni. A teszt elinditasahoz a bongészoben az elougro/felugro
ablakok engedélyezése sziikséges.”

b. Az, Idémérés” meniipontban az idékorlat és a nyitott probalkozasok leadasa automatikus
pont beallitasa.

c. Az, Elrendezés” meniipontban a minden kérdés j oldalon és az egymas utani navigalasi
méd (utdbbi az ,elrendezés” meniipontban a ,,tobb megjelenitése” feliratra valo
kattintassal érhet6 el).

d. A ,Kérdések viselkedése meniipontban a kérdéseken beliili 6sszekeverés €s a halasztott
visszajelzés.

e. Az ,Ellenorzési lehetdségek” meniipontban mindhédrom lehetséges esetben kizardlag a
pontok lathatésagat szabad engedélyezni.

f. A ,Kiilon megszoritasok a probalkozasokhoz” meniipontban jelszé6 megadasa és a ,,tobb
megjelenitésére” valo kattintast kovetden a bongészd biztonsdgossaga esetében a , teljes
képernyds felugré ablak némi JavaScript-biztonsaggal” beallitasa. Ez a beallitas
meggatolja a hallgatokat abban, hogy masolni tudjanak billentylikombinacidval vagy
barmilyen modon a tesztbe és a tesztbdl. Ehhez sziikséges az eldugro/felugrod ablakok
engedélyezése a bongészoben a hallgatd részérol.

g. Az, Elérhetség korlatozasa” meniipontban a datum és a csoportos részvétel beallitasa (a
csoportok lIétrehozasarol korabban oktatovideod késziilt).

9. Amennyiben a vizsga az e-learning rendszerben zavartalanul lefolytathatd, és a hallgato a
vizsgan ,,nem jelenik meg”, az oktatd a nem megjelent bejegyzést rogziti a Neptun
rendszerben. A hallgatdé a hianyzasat a TVSZ el6irasai alapjan igazolhatja, a Neptun
rendszeren keresztiil, altaldnos kérelem formajaban.
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10.

11

12.

13.

A vizsgahoz hasznalandé Webex beallitasokrdl oktatdink kiilon tajékoztatast kaptak.

. Oktatoinknak kiépitett vezetékes internet kapcsolaton keresztiil kell a vizsga sordn az

internetre csatlakozniuk. A technikai problémak elkeriilése végett javasoljuk a
hallgatoknak is a vezetékes internetkapcsolatot.

A vizsga alkalméval a hallgato altal hasznalt helyiségben a hallgaton kiviil mas személy
nem tartdzkodhat. Ezt a tényt a vizsgaztatd kérésére a hallgatonak be kell mutatnia
webkamerdja segitségével.

Azon hallgatok szamara, akik a digitalis oktatas tapasztalatai alapjan ugy gondoljak, hogy
a vizsga lebonyolitasa szamukra technikai okok miatt akadélyokba iitk6zik, a jarvanytigyi
eléirasokat betartva, lehetdséget biztositunk a Debreceni Egyetem Gazdasagtudomanyi
Karanak arra kijelolt oktatasi éptiletében/épiileteiben torténd vizsgazasra. Ebben az esetben
a hallgatd egy tanterembdl tud csatlakozni a vizsgahoz. Annak, aki ¢€Ini kivan ezzel a
lehetdséggel, a vizsga el6tt legalabb 1 héttel jeleznie kell ezen igényét a
tavoktatas@econ.unideb.hu e-mail cimen, az e-mail targydban a targy nevének,
vizsgaiddpontjanak megjelolésével, a szovegben pedig nevét, Neptun kodjat, szakjat
feltiintetve.



Irasbeli szamonkeres:

A vizsga kezdetét legalabb 10 perccel megelézéen mind az oktatd, mind a
hallgatdé koteles a vizsga Webex linkjén bejelentkezni az azonositas és a
vizsgatajékoztatd megtartasanak céljabol.

Az oktatd a szamonkérés eldtt a Webex meeting keretében tajékoztatot tart,
melynek soran koteles meggy6zddni arrdl, hogy a vizsgara bejelentkezett
hallgatdk jelen vannak-e és a jelen 1évOk kamera- és mikrofonhasznalata a
Dékani utasitasnak megfelelé-e. A tdjékoztatast kovetden szoban ismerteti a
szdmonkérésnek az e-learning rendszerben torténd megirasahoz sziikséges
jelszavat Ezt kovetden a hallgatd elkezdi a vizsga megirasat, melynek soran
mindvégig koteles a Webex meetingen maradni, kamera és mikrofon folyamatos
hasznalata mellett. Annak érdekében, hogy a vizsgazdt a tobbi vizsgdzo
mikrofonjabol szarmaz6 hattérzaj ne zavarja, hangszordjanak hangjat leveheti.
Amennyiben a hallgat6é a hanger6t a fenti okok miatt leveszi, koteles a vizsga
kozben a Webex meeting ,,Beszélgetés” (,,Chat”) részét folyamatosan
figyelemmel kisérni, hiszen az oktatd kizarolag itt tudja figyelmeztetni probléma
esetén, példaul, ha a hallgatd kameraképe a savszélesség lesziikiilésének
kovetkeztében megszakad. A Webex rendszerben oktatoink nyomon tudjak
kisérni, hogy a kamerakép megszakadasa ez utdbbi miatt, vagy a hallgatonak
felrohato cselekedet miatt tortént-e.

Az oktatd kérésére a hallgatd, kamerajanak hasznalatdval, koteles
személyazonossagat igazolni a Debreceni Egyetem Tanulmanyi ¢és
Vizsgaszabalyzatdban meghatarozott okiratok egyikével. Az azonosités
folyamatarol elektronikus felvétel nem készithetd.

A hallgato koteles a szamonkérés soran folyamatosan bekapcsolt kamerat és
mikrofont hasznalni. Amennyiben ez a feltétel nem valosul meg, a hallgatdo nem
vehet részt a szamonkérésen, illetve abbdl menet kdzben kizarhat6. Amennyiben
a hallgaté kameraképe a tajékoztatas alkalméaval nem lathato, és tobbszori kérés
ellenére sem valtozik a helyzet, akkor az oktatd kdoteles a hallgatot a Webex
tajékoztatd meetingbdl kizarni. A hallgatd ebben az esetben nem jogosult
megkezdeni a dolgozatot, a jelszoismertetésen mar nem vehet részt. Részére a
Neptun rendszerbe a ,,nem megjelent” bejegyzés kertil be, amely beleszamit a
vizsgaalkalmakba. A fenti rendelkezések ellenére megkezdett dolgozat,
akarcsak a menet kdzbeni kizaras, automatikusan elégtelen osztalyzatot von
magaval, amelyet az oktatd haladéktalanul koteles a Neptunba bejegyezni. A
Webex meeting hasznélata soran regisztralt és az e-learning rendszerben
regisztralt IP cimnek meg kell egyezni. Amennyiben a hallgaté nem hasznal
kamerat, vagy a két IP cim nem egyezik meg, a hallgato vizsgdja elégtelen. A
szamonkérés alatt az oktatod figyeli a kameraképet, koteles meggy6zddni arrdl,
hogy a hallgatd O©nalléan, az eldirasoknak megfeleléen vesz részt a
szamonkérésen. Amennyiben az oktato azt észleli, hogy a hallgaté kameraképe
nem lathato, akkor koteles a hallgatét a ,,Beszélgetés” (,,Chat”) feliileten
keresztiil figyelmeztetni. Amennyiben a kamerakép tobbszori figyelmeztetés
ellenére sem lathatd, a hallgatot a vizsgarol koteles kizérni.

Amennyiben az oktaté az e-learning rendszer tesztmoduljanak segitségével
vizsgaztat, akkor a teszthez val6 hozzaférést, idokorlat beallitdsa mellett, a teszt
megoldasara szant id6 10 perccel torténd meghosszabbitisa mellett kell



biztositania. (Példaul, ha egy teszt megoldasara szant id6 60 perc, akkor 70 perc
ideig kell a vizsgat elérhetévé tenni). A vizsga kezdési idépontja a Neptunban
¢s az e-learning rendszerben megegyezik.

- Az online vizsgaztatas soran a nem megengedett segédeszk6zok hasznalataval
kapcsolatosan a Debreceni Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak 18.
§ (9) bekezdése és a Debreceni Egyetem Etikai kodexe az iranyado.

Szobeli vizsga:

- Szobbeli vizsga Webex meeting keretében valosithaté meg.

- A hallgato koteles a szdmonkérés soran folyamatosan bekapcsolt kamerat és
mikrofont hasznalni. Amennyiben ez a feltétel nem valosul meg, a hallgatdo nem
vehet részt a szamonkérésen, illetve abbdl menet kdzben kizarhat6. Amennyiben
a hallgat6 kameraképe a tdjékoztatas alkalmaval nem lathatd, és tobbszori kérés
ellenére sem valtozik a helyzet, akkor az oktatd kdoteles a hallgatot a Webex
tajékoztatd meetingbdl kizarni. A hallgato ebben az esetben nem jogosult szobeli
vizsgat tenni. Részére a Neptun rendszerbe a ,,nem megjelent” bejegyzés kertil
be, amely beleszamit a vizsgaalkalmakba. A menet kozbeni kizéras
automatikusan elégtelen osztadlyzatot von magaval, amelyet az oktatd
haladéktalanul koteles a Neptunba bejegyezni. A Webex meeting hasznalata
sordn regisztralt és az e-learning rendszerben regisztralt IP cimnek meg kell
egyeznie. Amennyiben a hallgaté nem hasznél kamerat, vagy a két IP cim nem
egyezik meg, a hallgatd vizsgaja elégtelen. A szamonkérés alatt az oktato figyeli
a kameraképet, koteles meggy6zddni arrdl, hogy a hallgatd oOnalldan, az
eldirasoknak megfelelden vesz részt a szamonkérésen. Amennyiben az oktato
azt észleli, hogy a hallgatdo kameraképe nem lathatd, akkor koteles a hallgatot
figyelmeztetni. Amennyiben a kamerakép tobbszori figyelmeztetés ellenére sem
lathato, a hallgatot a vizsgarol kételes kizarni.

- A vizsga soran egyszerre két hallgatonak kell az online vizsgatérben bent
tartozkodnia, a Webex meetingre belépett tobbi vizsgdzo a Webex lobbiban
varakozik. Minden hallgaté a szamara megjel6lt idopontnal 15 perccel korabban
koteles bejelentkezni a meetingre.

- Ha a szdbeli vizsgan tételt kell huzni, akkor az Excel véletlenszamgenerator-
fliggvény alkalmazésa sziikséges.

- A hallgaténak a tételhuzast kovetden 3 perc all rendelkezésre a felkésziilésre,
melynek soran jegyzetet készithet egy lires word dokumentumban az oktato
szamdara megosztott képernydn keresztiil..



9. sz. dékani utasitas 3. sz. melléklete

Szakdolgozat/diplomadolgozat/zarodolgozat (nappali és levelez0 munkarend)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

A dolgozatokat nyomtatott formaban nem kell leadni, a kdnyvtari feltoltés a megfeleld
eljarasrendhez igazodva jelenti a dolgozatok leadasat. A formai ¢és tartalmi
kovetelményeket és a folyamatok pontos leirasat megtalalhatjdk a GTK honlapjan
(https://econ.unideb.hu/hu/node/205). Megkérnénk mindenkit, hogy figyelmesen
olvassa végig a kovetelményeket is és a dolgozatok leaddsanak menetét, feltételeit.

A szakdolgozatok/diplomadolgozatok feltoltési hatarideje 2021. aprilis 23. 12.00 éra,
a zarodolgozatok feltoltési hatarideje 2021. majus 7. 12.00 o6ra. A leadas,
értelemszeriien, a Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar (DEENK)
rendszerébe torténd, a fenti hataridéig megvalosulo elektronikus feltoltést jelenti.
A feltoltés soran a hallgat6 kiemelt figyelmet forditson a konzulens szerinti intézet
kivalasztasara.

A dolgozatok mar a konzultacié sordn, majd a leadast kdvetden is plagiumellenérzésen
esnek at.

Ha cég kérésére a dolgozat titkositasa sziikséges, akkor a cég altal alairt és lepecsételt
titkositasi kérelmet a gtk.dekan@econ.unideb.hu email cimre kell megkiildeni a
hallgatonak beszkennelve ,.titkositasi kérelem” targgyal legkésébb 2021. aprilis 16.-an
12 oréig. Csak és kizarolag olyan titkositasi kérelem keriil dékéani alairasra, mely
értelemszerlien és hidnytalanul ki van toltve, azonban a konzulenssel nem kell aléiratni.
Alairas utan valasz emailben a hallgatd részére visszakiildésre keriil. A titkositast
igazold dokumentumot a dolgozattal egy iddben — kiilon fajlban, pdf (masolds és
nyomtatds elleni védelemmel elldtva) formatumban — kérjik feltolteni. Utdlagos
titkositasra nincs lehetdség.

A szakdolgozatok/diplomadolgozatok/zarddolgozatok biralati folyamata a Neptun
rendszerben torténik.

A dolgozatok DEA-ba val6 feltltését kovetden az intézeti adminisztrator rogziti a
dolgozat adatait és konzulensét a Neptun rendszerben a hallgatd szakdolgozatai
mentipontban. Ezt kdvetden a Neptun rendszer oktatoi feliiletén megjelennek az oktato
altal véleményezett dolgozatok, a megjelenést kovetd 24 oran beliil az oktatd kdoteles
feltolteni az altala elkészitett konzulensi véleményezési lapot a Neptun rendszerbe. A
konzulensi véleményezési lapot nem kell alairnia, a teljes kortien kitoltott Word
dokumentumot pdf formatumuva térténd atalakitas utan a Neptun rendszer sajat oktatoi
feliiletére belépve kell feltoltenie (ez helyettesiti az aldirdst). Az adminisztratorok altal
feltoltott konzulensi véleményezési lapok nem fogadhatok el.

A konzulensi lap feltoltését kovetden, amennyiben a konzulens tdmogatja a dolgozat
leadasat az intézeti adminisztrator elfogadja a dolgozat feltoltését a rendszerben. Ha a
konzulensi véleményez0 lap alapjan a konzulens nem tdmogatja a dolgozat leadasat, az
intézeti adminisztrator elutasitja a dolgozatot a DEA-ban, és a hallgat6 a kovetkezd
tanulmanyi félévben adhatja le ismét dolgozatat. A dolgozat elfogadasat kdovetden
folytatodik a birdlati folyamat. Minden dolgozatot azon intézet illetékes kollégaja kap
meg biralni, ahova a dolgozatot benyujtottdk. Az intézeti adminisztrator rogziti a birald
személyét a Neptun rendszerben, szamara eljuttatja a dolgozatot elektronikus uton. A
birald feltolti a birdlatdt a Neptun rendszerbe szakdolgozatok/diplomadolgozatok
esetében 2021. majus 7-ig, zarddolgozat esetében 2021. majus 17-ig. A biralati lapot
nem kell alairni, a teljes kortien kitoltott Word dokumentumot pdf formatumuava térténd




atalakitas utan, a Neptun rendszer sajat oktatoi feliiletére belépve kell feltdltenie (ez
helyettesiti az alairast) az oktatonak. Az adminisztratorok altal feltoltott biralatok,

véleményezési lapok nem fogadhatok el.
8) A Kozgazdasztanar mesterszakos hallgatok a portfoliot a DE Tanarképzési Kozpont

Moodle rendszerébe toltik fel 2021. majus 14-ig.
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